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1. ЕРӨНХИЙ МЭДЭЭЛЭЛ 

Монгол улсын иргэн, хуулийн этгээд, гадаадын иргэд тус системийг ашиглан виз, 

визийн зөвшөөрөл, оршин суух зөвшөөрөл, олон улс болон гадаад улсад төвтэй 

төрийн бус байгууллагын салбар, төлөөлөгчийн газар Монгол улсад үйл ажиллагаа 

явуулах зөвшөөрөл авах гэх мэт үйлчилгээг цахим хэлбэрээр нэг цэгээс хүргэх портал 

систем юм. Портал системд дараах үйл ажиллагаануудыг хэрэгжүүлнэ. Үүнд: 

✓ Виз, визийн зөвшөөрөл хүсэлт нөхөн бичиж илгээх, визийн хугацаа сунгах 

✓ Оршин суух зөвшөөрлийн хүсэлт гаргах, хэлбэр өөрчлөх, хуацаа сунгах, 

оршин суух хаяг өөрчлөлтийн бүртгэл  

✓ Төрийн бус байгууллагын салбар төлөөлөгчийн газар шинээр байгуулах 

хүсэлт илгээх, тухайн зөвшөөрлийг сунгах, хүчингүй болгох 

✓ Дээрх үйлчилгээнүүдийн талаарх дэлгэрэнгүй мэдээлэл авах, 

үйлчилгээний хураамж болон бичиг баримтын тавигдах шаардлага, 

шийдвэрлэх хугацаа, санамжийн мэдээлэл авах 

✓ Иргэн, хуулийн этгээд илгээсэн үйлчилгээнийхээ төлбөрийг цахим арга 

хэрэгсэл ашиглан төлөх 

1.1. НҮҮР ХУУДАС 

Уригдагч иргэний аяллын зорилгоос монгол улсын хил нэвтрэх визийн зөвшөөрөл 

олгох газар, байх хугацаа болон визийн зөвшөөрөлгүйгээр виз мэдүүлэх боломжтой 

эсэхийг шалгана. Мөн нүүр хэсгээс үйлчилгээнүүд болон Монгол улсад визгүй зорчих 

орнуудыг харах боломжтой. 

 
Зураг 1. Тохирох визийн ангилал шалгах 

1.2. ҮЙЛЧИЛГЭЭ ЦЭС 

“Үйлчилгээ” цэс дээр дарснаар гадаадын иргэн, харьяатын газраас цахимаар авч 

болох үйлчилгээнүүд гарч ирэх ба үйлчилгээнүүдийг ангилж, дэд төрөлд хувааж 

харуулснаар илүү ойлгомжтой, цэгцтэй байх нөхцөлийг хангаж өгсөн.  
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Зураг 2. Үйлчилгээ цэсийн харагдах байдал 

2. СИСТЕМД НЭВТРЭХ 

Системээс тухайн үйлчилгээг авахын тулд системд заавал нэвтэрсэн байх 

шаардлагатай. Монгол улсын иргэн болон Монгол улсын хуулийн этгээд нь Үндэсний 

Дата Төвийн танилт нэвтрэлтийн ДАН системийг ашиглан системд нэвтэрнэ. Харин 

гадаадын иргэн, салбар төлөөлөгчийн газар болон гадаадын элчин сайдын яам 

өөрсдийн мэдээллийг оруулан нэвтэрнэ. 

 
Зураг 3. Системд нэвтрэх сануулга 
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Дараах нэвтрэлтийн төрлүүдээс сонгож нэвтэрнэ. 

 
Зураг 4. Системд нэвтрэлтийн төрлүүд 

2.1. МОНГОЛ УЛСЫН ИРГЭНЭЭР НЭВТРЭХ 

Иргэн ДАН системд 3 аргаар нэвтрэх боломжтой. Үүнд: 

✓ Нэг удаагийн кодоор нэвтрэх – регистрийн дугаар болон нууц үгийг 

оруулсны дараа хэрэглэгчийн утсанд иоүүлсэн нэг удаагийн кодоор 

баталгаажуулан нэвтэрнэ. 

✓ Банкны эрхээр нэвтрэх – өөрийн нэр дээр бүртгэлтэй Хаан, Голомт, Төрийн, 

Худалдаа Хөгжил, Капитрон зэрэг интернэт банкны эрхээрээ нэвтэрнэ. 

✓ Тоон гарын үсгээр нэвтрэх – иргэн өөрийн нэр дээр бүртгэлтэй иргэний 

тоон гарын үсгээр нэвтрэнэ. 

 
Зураг 5. Иргэнээр системд нэвтрэх 

2.2. МОНГОЛ УЛСЫН ХУУЛИЙН ЭТГЭЭДЭЭР НЭВТРЭХ 

Ахуйн нэгж байгууллагын хувьд зөвхөн “Байгууллагын тоон гарын үсэг” ашиглан 

нэвтрэх боломжтой.  

Дээрх аргуудаар нэвтрэхэд дараах цонх гарч ирэх ба “Зөвшөөрөх” товч дарснаар 

системд амжилттай нэвтэрнэ. 
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Зураг 6. Системд нэвтрэх нөхцөл зөвшөөрөх хэсэг 

2.3. ГАДААДЫН ИРГЭН НЭВТРЭХ 

Гадаадын иргэний хувьд F регистрийн дугаар, төрсөн огноо, улс, и-мэйл хаяг 

оруулан нэвтрэнэ. 

 
Зураг 7. Гадаадын иргэн системд нэвтрэх хэсэг 

2.4. САЛБАР ТӨЛӨӨЛӨГЧИЙН ГАЗАР НЭВТРЭХ 

Салбар төлөөлөгчийн газар өөрийн бүртгэлийн дугаар, байгууллагын нэр болон 

цахим хаягаараа нэвтэрч орно. 

 
Зураг 8. Салбар төлөөлөгчийн газар системд нэвтрэх хэсэг 
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3. НӨХӨН БИЧИХ ЗААВАР 

“Визийн зөвшөөрөл”-ийн хүсэлтийг авахын тулд тухайн ангиллаа сонгон 

“Үйлчилгээ авах” товч дээр дарна. 

 
Зураг 9. Визийн зөвшөөрлийн ангилал сонгох хэсэг 

Ангиллаа сонгож орсны дараа тухайн үйлчилгээний уригч болон уригдагч, хуулийн 

этгээдийн бүрдүүлэх бичиг баримт, санамжууд, шийдвэрлэх хугацаа болон төлбөрийн 

мэдээллийг харах боломжтой. 
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Зураг 10. Визийн зөвшөөрлийн дэлгэрэнгүй мэдээлэл харах хэсэг 

“Үйлчилгээ авах” товч дээр дарснаар тухайн хэрэглэгчийн сүүлд бичсэн нооргууд 

гарах бөгөөд тэр нооргуудаас сонгож үргэлжлүүлж бичих эсвэл шинээр хүсэлт нөхөн 

бичиж болно.   
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Зураг 11. Сүүлийн бичсэн ноорог хүсэлтийн жагсаалт 

Хэрэв шинээр хүсэлт илгээхээр бол “Шинэ хүсэлт бөглөх” дээр дарна. 

“Визийн зөвшөөрөл”-ийн хүсэлт илгээх үйлчилгээ нь үндсэн 6 алхамтай. 

✓ Уригчийн баримт бичиг оруулах 

✓ Уригдагчдын жагсаалт 

✓ Нэмэлт баримт бичиг 

✓ Хянах 

✓ Төлбөр 

✓ Үр дүн 

3.1. УРИГЧИЙН БАРИМТ БИЧИГ ОРУУЛАХ АЛХАМ 

Энэ алхамд хүсэлт гаргаж буй уригч иргэний бүрдүүлэх шаардлагатай болон бусад 

дагалдах баримт бичгийг PDF формат болон зургаар хавсаргах юм. 

 
Зураг 12. Уригчийн баримт бичиг оруулах алхам 
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“Файл оруулах” товч дээр дарахад баримт бичгийг оруулах цонх гарч ирнэ. Баримт 

бичгээс хамааран нэмэлтээр мэдээлэл оруулна. 

 
Зураг 13. Баримт бичиг оруулах цонх 

“Хадгалах” товч дарсны дараагаар “Үргэлжлүүлэх” дарж дараагийн алхам руу орно. 

Оруулсан баримт бичгээ харахаар бол “Харах” дээр дарна.  

 
Зураг 14. Баримт бичиг оруулсан байдал 
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3.2. УРИГДАГЧИЙН МЭДЭЭЛЭЛ ОРУУЛАХ АЛХАМ 

Визийн зөвшөөрлийн хүсэлтэд хэдэн ч уригдагчдын хүсэлт оруулах боломжтой 

бөгөөд “Уригдагчдын жагсаалт” алхамд уригдагчдын мэдээллүүд жагсаалт байдлаар 

харагдана. 

 
Зураг 15. Уригдагчдын мэдээлэл оруулах алхам 

“Уригдагч нэмэх” товч дээр дарснаар дараах бүртгэлийн цонх гарах ба ерөнхий 

мэдээлэл хэсэгт тухайн уригдагчийн улс, аялалын хугацаа болон ямар зорилгоор 

визийн зөвшөөрөл хүсч байгаа мэдээллийг оруулна. 

 
Зураг 16. Уригдагчийн мэдээлэл оруулах цонх 

“Үргэлжлүүлэх” товч дарснаар уригдагчийн мэдээлэл оруулах дараах формууд гарна. 

Үүнд: 

✓ Паспортын мэдээлэл 

✓ Хувийн мэдээлэл 

✓ Аялалын мэдээлэл 

✓ Гэр бүлийн гишүүдийн мэдээлэл 

✓ Өөрийн улс дахь хаяг ба холбоо барих мэдээлэл 

✓ Гадаад улс дахь ажиллаж буй ажил эсвэл сурч буй сургуулийн мэдээлэл 

✓ Сүүлийн 3 жилийн ажил эрхлэлтийн мэдээлэл 

✓ Боловсролын мэдээлэл 

Уригдагчийн улс болон зорилгоос хамаарч нөхөн бичих формууд өөр өөр байна. 
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Зураг 17. Уригдагчийн нэмэлт мэдээлэл оруулах хэсэг 

3.2.1. ПАСПОРТЫН МЭДЭЭЛЭЛ НӨХӨН БИЧИХ 

Паспортын мэдээлэл хэсэгт тухайн уригдагч иргэний паспортын зураг оруулснаар 

талбарууд дахь мэдээлэл автоматаар бөглөгдөнө. 
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Зураг 18. Паспортын мэдээлэл оруулах форм 

3.2.2. ХУВИЙН МЭДЭЭЛЭЛ НӨХӨН БИЧИХ 

Хувийн мэдээлэл хэсэгт уригдагч иргэний гэрлэлтийн байдал, ажил мэргэжил, 

боловсрол зэргийг бөглөнө. Зарим талбарыг системээс тодорхойлсон төрлүүдээс 

сонгож оруулна. 

 
Зураг 19. Хувийн мэдээлэл оруулах форм 
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3.2.3. АЯЛЛЫН МЭДЭЭЛЭЛ НӨХӨН БИЧИХ 

Аяллын мэдээлэл хэсэгт виз болон Монгол улсад байх мэдээлэл, зорилгын 

дэлгэрэнгүй, утас зэргийг оруулна. Дэлгэрэнгүй хаяг, зорилгын дэлгэрэнгүйг гараас 

бөглөж өгөх бөгөөд бусад талбарыг системээс тодорхойлсон төрлүүдээс сонгож 

оруулна. Дэлгэрэнгүй хаяг болон зорилгын дэлгэрэнгүйг кириллээр бичнэ. 

 
Зураг 20. Аяллын мэдээлэл оруулах форм 

3.2.4. ГЭР БҮЛИЙН ГИШҮҮДИЙН МЭДЭЭЛЭЛ НӨХӨН БИЧИХ 

Гэр бүлийн гишүүдийн мэдээлэл хэсэгт уригдагч иргэнтэй холбоотой эцэг эх, 

хамаатан садангийн мэдээлэл оруулах бөгөөд “Нэмэх” товч дарахад тухайн оруулсан 

мэдээлэл хадгалагдан жагсаалтаар харагдана. 
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Зураг 21. Гэр бүлийн гишүүдийн мэдээлэл оруулах форм 

“Гэр бүлийн гишүүдийн мэдээлэл нэмэх” товч даран хэдэн ч гишүүдийн мэдээлэл 

оруулж болох бөгөөд дараах байдлаар харагдана. Оруулсан мэдээллээ засварлаж, устгах 

боломжтой.  

 
Зураг 22. Оруулсан гишүүдийн жагсаалт 

3.2.5. ӨӨРИЙН УЛС ДАХЬ ХАЯГ БА ХОЛБОО БАРИХ МЭДЭЭЛЭЛ НӨХӨН БИЧИХ ХЭСЭГ 

Энэ хэсэгт өөрийн улс дахь хаяг, холбоо барих мэдээлэл болон яаралтай үед 

холбоо барих хүний мэдээлэл оруулна. 



17 
 

 
Зураг 23. Өөрийн улс дахь хаяг ба холбоо барих мэдээлэл оруулах форм 

3.2.6. ГАДААД УЛС ДАХЬ АЖИЛЛАЖ БУЙ АЖИЛ ЭСВЭЛ СУРЧ БУЙ СУРГУУЛИЙН 

МЭДЭЭЛЭЛ НӨХӨН БИЧИХ ХЭСЭГ 

Энэ хэсэгт тухайн уригдагч иргэний гадаад улсад сурч байсан сургууль эсвэл 

ажиллаж байсан бол ажил эрхлэлтийн мэдээллийг оруулна. 
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Зураг 24. Гадаад улс дахь сургууль, ажил эрхлэлтийн мэдээлэл оруулах хэсэг 

3.2.7. СҮҮЛИЙН 3 ЖИЛИЙН АЖИЛ ЭРХЛЭЛТИЙН МЭДЭЭЛЭЛ НӨХӨН БИЧИХ ХЭСЭГ 

Энэ хэсэгт уригдагч иргэний сүүлийн 3 жилийн ажил эрхлэлтийн мэдээллийг 

оруулна. “Нэмэх” товч дарснаар оруулсан мэдээлэл хадгалагдан жагсаалтаар 

харагдана. 
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Зураг 25. Сүүлийн 3 жилийн ажил эрхлэлтийн мэдээлэл оруулах хэсэг 

3.2.8. БОЛОВСРОЛЫН МЭДЭЭЛЭЛ НӨХӨН БИЧИХ ХЭСЭГ 

Энэ хэсэгт уригдагч иргэний сурч байсан сургууль, мэргэжил, сургуульд элссэн 

огноо, төгссөн бол төгссөн огноо, сургуулийн хаягийн мэдээлэл оруулаад “Нэмэх” 

дарснаар оруулсан мэдээлэл хадгалагдан жагсаалтаар харагдана. 

“Боловсролын мэдээлэл нэмэх” товч даран хэдэн ч гишүүдийн мэдээлэл оруулж 

болох бөгөөд дараах байдлаар харагдана. Оруулсан мэдээллээ засварлаж, устгах 

боломжтой.  

Хамгийн сүүлд “Хадгалах” товч даран тухайн нэг уригдагчийн мэдээлэл хадгалагдана. 
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Зураг 26. Боловсролын мэдээлэл оруулах форм 

3.2.9. УРИГДАГЧИЙН БИЧИГ БАРИМТ ОРУУЛАХ ХЭСЭГ 

Энэ алхамд тухайн уригдагч иргэний бүрдүүлэх шаардлагатай болон бусад 

дагалдах бичиг баримтийн электрон хуулбарыг хавсаргах хэсэг бөгөөд “Файл 

оруулах” товч дээр дарахад бичиг баримтын мэдээлэл оруулах цонх гарч ирнэ. 

 
Зураг 27. Уригдагчийн бичиг баримт бүртгэх хэсэг 
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Тухайн бичиг баримттай холбоотой дараах талбаруулыг бөглөн файлаа оруулна. 

 
Зураг 28. Уригдагчийн бүрдүүлэх бичиг баримт хавсаргах цонх 

Бичиг баримтын мэдээлэл оруулж дуусаад “Үргэлжлүүлэх” дарснаар уригдагчийн 

мэдээлэл бүрэн оруулсан гэж үзнэ. 

 
Зураг 29. Уригдагчийн мэдээлэл  оруулж дууссан нь 

3.3. УРИГДАГЧДЫН ЖАГСААЛТ 

Энэ алхамд уригдагчийн мэдээлэл оруулах ба нэмсэн уригдагчдын жагсаалт 

харагдах юм. “Уригдагч нэмэх” дээр даран шинээр нэмэх цонх гарна. 
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Зураг 30. Уригдагчдын жагсаалт харах 

3.4. НЭМЭЛТ БАРИМТ БИЧИГ 

Визийн ангиллаас хамаарсан бичиг баримтуудыг энэ алхамд оруулж өгнө. “Файл 

оруулах” дээр даран бичиг баримт оруулах цонх гарна. 

 
Зураг 31. Нэмэлт бичиг баримт оруулах алхам 

3.5. ХЯНАХ 

Өмнөх алхмуудад оруулсан мэдээллүүд буюу уригч болон уригдагч иргэний 

оруулсан бичиг баримтууд болон уригдагч иргэний мэдээллийг үнэн зөв оруулсан 

эсэхийг шалгах юм.  
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Зураг 32. Хүсэлт хянах алхам 

Хянаж дууссаны дараа “Үргэлжлүүлэх” товч даран дараагийн алхам руу шилжинэ. 

3.6. ТӨЛБӨР ТӨЛӨХ ХЭСЭГ 

Төлбөр хэсэгт тухайн үйлчилгээний төлбөрийн задаргаа харагдах ба дараах 3 

төлбөрийн төрлөөс сонгож цахимаар төлөх боломжтой. Тухайн үйлчилгээг яаралтай 

шийдвэрлэх бол “Яаралтай эсэх”-ийг “Тийм” болгоно. 
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Зураг 33. Төлбөр төлөх алхам 

“Илгээх” товч дарснаар дараагийн алхам руу шилжинэ. 

3.7. ҮР ДҮН ХЭСЭГ 

Төлбөр төлөн “Илгээх” товч дарснаар тухайн визийн зөвшөөрлийн хүсэлт 

амжилттай илгээгдэх юм. 

 
Зураг 34. Хүсэлт амжилттай илгээгдсэн хэсэг 

“Хүсэлтийн жагсаалт” дээр дарснаар тухайн уригчийн илгээсэн хүсэлтийн жагсаалт руу 

үсрэх юм. 
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Зураг 35. Илгээсэн хүсэлтийн жагсаалт хэсэг  

4. ХЭРЭГЛЭГЧИЙН МЭДЭЭЛЭЛ 

Үүнд тухайн нэвтэрч орсон хэрэглэгчийн илгээсэн хүсэлтүүд, урьсан гадаад 

иргэдийн жагсаалт, үйлчилгээний төлбөр тооцооны мэдээлэл болон хувийн 

мэдээллүүдийг харуулна. 

4.1. ХЯНАХ САМБАР 

Хянах самбарт хэрэглэгч илгээсэн хүсэлтүүдээ дараах байдлаар дүгнэж харж 

болно. 
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Зураг 36. Хэрэглэгчийн хянах самбар хэсэг 

4.2. МИНИЙ ХҮСЭЛТҮҮД 

Хэрэглэгчийн илгээсэн хүсэлтүүд жагсаалтаар харагдана. Үүнд ноорог хүсэлтүүд ч 

орох ба ноорог хүсэлтүүдээ үргэлжлүүлэн нөхөн бичих, дэлгэрэнгүй харах, устгаж 

болно. Бусад хүсэлтүүдээ зөвхөн дэлгэрэнгүй харах боломжтой. 
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Зураг 37. Илгээсэн хүсэлтүүдийн жагсаалт 

4.3. УРЬСАН ГАДААД ИРГЭН 

Тухайн нэг хүсэлтэд хэдэн ч иргэн урих боломжтой бөгөөд тухайн хүсэлт дэх 

урьсан иргэн энд жагсаалтаар харуулна. Овог, нэр болон визийн ангиллуудаар хайлт 

хийх боломжтой. 
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Зураг 38. Урьсан гадаад иргэдийн жагсаалт 

4.4. ТӨЛБӨР, ТООЦОО 

Тухайн илгээсэн хүсэлтийн төлсөн төлбөрийн мэдээллийг харуулна. 

 
Зураг 39. Төлсөн төлбөрийн мэдээлэл 

4.5. МЭДЭГДЭЛ 

Хүсэлтийн аль шатанд явагдаж байгаа болон төлбөр хийгдсэн зэрэг мэдээлэл 

мэдэгдлээр ирнэ. 
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Зураг 40. Мэдэгдэл харах 

4.6. ХУВИЙН МЭДЭЭЛЭЛ 

Системд нэвтэрч орсон хэрэглэгчийн хувийн мэдээллийг харуулна. Иргэний хувьд 

ДАН-аар авсан мэдээллийг харуулах бол хуулийн этгээдийн хувьд тоон гарын үсгээр 

нэвтэрч ороход дараах мэдээллийг харуулна. Мөн одоогийн холбоо барих 

мэдээллийг гараас оруулан хадгална. 

 
Зураг 41. Хувийн мэдээлэл харах хэсэг 


